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2. 학년도 학기 수강지도를 아래와 같이 실시하니 각 2024 1 , 학과 부 는 ( ) 붙임의 안내자료를 참고하여 

수강지도 「 매뉴얼 을 」 해당 학과 부의 지도정책에 맞게 수정하여 담당교수 및 학생에게 배부( ) 하시고 

지정된 기일내에 수강지도 신청이 완료될 수 있도록 적극 협조하여 주시기 바랍니다 .

수강지도 일정  - 

가 학생 신청기간 목 월    . : 2024. 1. 4.( ) ~ 2024. 1.15.( )

나 교수 지도기간 목 수    . : 2024. 1. 4.( ) ~ 2024. 1.17.( )

다 조교 확인기간 목 금    . : 2024. 1. 4.( ) ~ 2024. 1.19.( )

행정사항  - 

가    . 통합행정에서 학생 명에게 명의 지도교수가 배정1 1 되었는지 확인전과한 학생의 경우 반드시 확인( )하고, 

학생 신청기간 및 교수 지도기간 중간에 지도교수가 추가되거나 변경되지 않도록 주의

나     . 수강신청 가능시점을 승인후 로 설정한 학부는 지도신청이 반려 된 경우 학생이 반드시 신청기간 안에“ ” ‘ ’

재신청하도록 안내하고 승인 여부를 반드시 재확인,  

다     . 수강신청 전에 모든 학생이 수강지도 신청을 완료하도록 전화 메시지 이메일을 통해 연락 및 안내, , 

라    . 시스템 상으로 수강지도 미요청자 리스트를 확인하고 수강지도 신청 재안내, 

마 붙임의 매뉴얼을 참조하여     .   2024학년도 학기 수강지도 정책 설정 방법 변경에 따른 누락이 없는지 확인1

바     . 각 학과부별로 수강지도 정책이 다르므로 수강지도에 관한 제반 문의는 학과부에서( ) ( ) 답변할 수 있도록 

수강지도 담당자 연락처를 명시하여 안내

붙임  학년도 학기 공과대학 수강지도 담당자 안내자료 부1. 2024 1 1

학년도 학기 수강지도 매뉴얼 교수용 학생용 각 부 끝      2. 2024 1 ( , ) 1 .  .
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